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１．ログイン・ログアウト

1.1.ログイン方法

次の赤枠内の「メールアドレス」と「パスワード」を入力して「ログイン」ボタンを押下して下さい。

ログイン失敗
ログインに成功すると
「入札情報検索（新着メール配信設定）」ページへ移動いたします。

ログインに失敗すると「ログインのできない方へ」
ページへ移動いたします。「ログインのできない
方へ」ページを確認し、再ログインして下さい。
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1.2.ログアウト方法

次の赤枠内の「ログアウト」ボタンを押下して下さい。

ログアウトすると「入札王トップ」ページへ移動いたします。
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２．入札情報検索（新着メール配信設定）

2.1.入札情報検索（新着メール配信設定）とは

【機能情報】

「入札情報検索（新着メール配信設定）」ページは、入札情報を効率的に検
索・表示、及び新着案件としてメールでの受信を設定する機能となります。

また、CSV保存によってデータのダウンロードが可能です。

3

ログイン後に表示されるページは、入札情報検索と新着メール配信設定ページです。

■この欄は、入札情報検索（新着メール配信設定）条件が1件も保存されて

いない場合は表示されません。本頁～次々頁は保存されている場合を
示しています（次頁～次々頁に示す検索条件を保存後に表示されます）。

200件
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200件

2.2.入札情報検索（新着メール配信設定）

■①検索各項目の設定方法の詳細は、下記のページをご参照下さい。

発注地域 ：2.4 発注地域の設定
カテゴリー ：2.5 カテゴリーの設定
発注機関 ：2.6 発注機関の設定
検索キーワード ：2.7 検索キーワードの設定
入札種別 ：2.8 入札種別の設定
資格ランク ：2.9資格ランクの設定
検索種別 ：2.10検索種別の設定
メールアドレス ：2.11メールアドレスの設定

■②検索（メール配信）条件を保存

「発注地域」～「メールアドレス」までを設定後、「登録」ボタン→「検索条件名」を入力し
「新規登録」ボタンを押下して保存してください。検索条件は200まで保存できます。

■③保存した検索（メール配信）条件の更新／削除／順番変更

保存した検索条件の中から、検索したい検索条件名を選択すると、「発注地域」から
「メールアドレス」までが自動設定されます。
条件を変更したい時は、検索各項目の内容を変更し、「更新」ボタンで更新してください。
条件を削除したい時は、「削除」ボタンで削除してください。
表示されている順番を変更したい時は、▲ ▼印を押下し、上下に移動させることにより
変更が可能です。
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①

②

③

入札情報検索（新着メール配信設定）では、検索とメール配信の設定を
一緒に行うことができます。設定画面が表示されますので、「発注地域」
～「メールアドレス」までを設定します。

メールアドレス

新規
登録 検索のみ

検索
＋新着メール配信

【保存項目】

新規
登録

発注地域
カテゴリー
発注機関
検索キーワード
入札種別
資格ランク
検索種別

200件
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■④保存した検索条件・メール配信条件の呼び出し
保存した検索条件の中から、検索したい検索条件名を選択すると、「発注地域」～
「メールアドレス」までが自動設定されます。また、検索条件名の左の印（☆、★、

✉）は、以下を表しています。

☆ のみ → 件名一致検索
★ のみ → 全文一致検索

☆✉ → 件名一致検索 ＋ 新着メール配信

★✉ → 全文一致検索 ＋ 新着メール配信

■⑤案件登録日の指定
案件検索を行うに当たっては、案件登録日（≒案件公告日）を指定する必要があり
ます。案件登録日とは、入札王に入札案件が登録された日です（案件の公告日とほ
ぼイコールになります）。デフォルトでは、前日～当日に設定されています。
※「登録日」を前日で指定して検索していただければ、新着案件だけを毎日抽出す

ることができます。
⇒月曜日に情報検索する場合は金曜日の日付、火曜日から金曜日に

情報検索する場合は前日の日付を設定して検索すると、新着案件だけを
毎日抽出できます。

案件は2010年に遡って検索できますので、登録日欄で期間を指定してください。た
だし、1年を超えて検索することはできませんので、「開始日から1年分」、「終了日か
ら過去1年分」ボタンを活用して1年分を指定してください。

また、「入札日」の指定も可能です。通常は表示されておりませんが、「入札日で絞
りたい方はこちらをクリックしてください」ボタンを押下すると、「入札日」の指定欄が
現れます。デフォルトでは「指定なし」となっておりますので、ご希望の期間を指定し
てご利用ください。なお、「受付中」を押下すると本日以降の入札日の案件を指定す
ることができます。

■⑥入札情報を検索

④で条件の読み込みを行い、⑤で登録日、入札日の期間指定をし、「検索」ボタン
（上方、下方どちらでも可）を押下すると、抽出結果が一覧で表示されます。

■⑦検索条件をクリア

「クリア」ボタンを押下して下さい。「発注地域」～「メールアドレス」までがクリアされ
ます。
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④

⑥

保存した条件の呼び出し、日付を指定した検索方法を示します。

⑦

⑤
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2.3.検索結果 ■①CSVファイルをダウンロード

「CSV保存」ボタンを押下して下さい。保存ファイルはMicrosoft Excel
で閲覧・編集・保存することができます。旧保存方式でのCSV出力を
ご希望の方は、□にチェックを入れてダウンロードしてください。

■②ページを移動

「Page：」の下の番号をクリックして下さい。クリックしたページへ移動し
ます。

■③行を並び替え

「並び替えができます」のプルダウンを押下すると各項目が現れます
ので、ご希望の項目の「▲」「▼」で並び替えて下さい。それぞれ昇順、
降順に並び替えられます。

■④入札に関する詳細を表示

ご覧になりたい案件をクリックして下さい。ポップアップにて入札情報
詳細を閲覧いただけます。また、2017年度以降の公告案件は、公告
文のほか仕様書、説明書等が掲載されている場合は、それらの情報
も閲覧が可能です（一部の発注機関が対象です）。

これらの公告文、仕様書、説明書等は、入札王のサーバーに格納し
ておりますので、発注機関における掲載が終了しても閲覧ができます。

■⑤ブックマーク

ブックマークを希望される案件の頭の□チェックボックスにチェックを
入れ、「ブックマーク保存」ボタンを押下して下さい。画面上方の「入札
情報ブックマーク」ボタンを押下すると、チェックした入札情報のみが
ご覧になれます。

「□全てをチェック」をチェックすると、下方に表示されている案件のす
べての□にチェックが入ります。また、件名の頭に の印がある案件
は既にブックマーク保存されていることを示しています。
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①

③

④

⑤

②

④

①

⑤

⑤

④（公告全体）

④（仕様書）
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2.4.発注地域の設定

■発注地域と発注機関における都道府県の違い

「発注地域」における都道府県は、入札案件における発注機関の所在地や工事、役
務などの場所を示すものです。
一方、「発注機関」における都道府県は、入札案件の発注元としての都道府県庁であ
り、「発注地域」の都道府県とは異なります。

■手順説明

①「発注地域項目」を選択し、②「追加→」ボタンを押下することで、③選択したものが
「検索対象」に追加されます。さらに、④「発注地域検索条件へセット」ボタンを押下す
ると、最終的に発注地域が設定されます。

また、①´「全て選択」を押下すると、全ての発注地域を一度に選択することができま
す。

■Ａ 全ての選択方法

「↓全て選択」ボタンを押下して下さい。

■Ｂ 検索対象から削除方法

「検索対象」から削除を希望される都道府県を選択し、「リストから削除」ボタンを押下
して下さい。

※なお、「発注地域項目」及び「検索対象」において項目を選択する場合、キーボード
のCtrlボタンを押しながら選択すると、複数同時に選択することができます。
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②

①

③
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2.5.カテゴリーの設定

■手順説明

①「カテゴリー項目」を選択し、②「追加→」ボタンを押下することで、③選
択したものが「検索対象」に追加されます。さらに、④「カテゴリー選択条件
へセット」ボタンを押下すると、最終的にカテゴリーが設定されます。

また、①´「全て選択」を押下すると、全てのカテゴリーを一度に選択するこ
とができます。

■Ａ 全ての選択方法

「↓全て選択」ボタンを押下して下さい。

■Ｂ 検索対象から削除方法

「検索対象」から削除を希望される項目を選択し、「リストから削除」ボタン
を押下して下さい。

※なお、「カテゴリー項目」及び「検索対象」において項目を選択する場合、
キーボードのCtrlボタンを押しながら選択すると、複数同時に選択する
ことができます。
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2.6.発注機関の設定

■手順説明

①「こちらより選択下さい」のプルダウンから発注機関グループを表示して
②「発注機関小項目」を選択し、③「追加→」ボタンを押下することで、④選
択した機関が「検索対象」に追加されます。さらに、⑤「発注機関検索条件
へセット」ボタンを押下すると、最終的に発注機関が設定されます。

また、①´「全て選択」を押下すると、①を経ずに全ての発注機関を一度に
選択することができます。

■Ａ 全ての選択方法

「↓全て選択」ボタンを押下して下さい。

■Ｂ 検索対象から削除方法

「検索対象」から削除を希望される項目を選択し、「リストから削除」ボタン
を押下して下さい。

※なお、「発注機関小項目」及び「検索対象」において項目を選択する場
合、キーボードのCtrlボタンを押しながら選択すると、複数同時に選択す
ることができます。
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2.7.検索キーワードの設定

10

■キーワードの入力

キーワード入力欄にキーワードを入力することにより、そのキーワードが
入札情報の件名、あるいは公告文に含まれる案件を抽出できます。

■検索方法
検索方法には、「OR検索」（20キーワードまで）、「AND検索」（6キーワード
まで）、「NOT検索」（20キーワードまで）の３つの方法があります。それぞ
れ独立して設定することも、組合せて設定することもできます。
デフォルトでは、OR検索4入力欄、AND検索2入力欄、NOT検索2入力欄が
表示されていますが、プルダウンを押下すると下方に入力欄が追加表示さ
れます。

また、（検索方法について）にカーソルを置くと、キーワードの使用方法が
表示されます。

■検索の例：
「情報システム」を必ず含み、「開発」「改修」「構築」「改良」「改善」のいず
れかを含み、「保守」「運用」のいずれかを含まない案件を抽出する場合。
情報システムの日常における保守、運用ではなく、開発・改修系の案件を
抽出したい場合の抽出方法として考えられます。
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2.8.入札種別の設定

■入札種別の設定

「競争・公募」、「指名」、「随意」を選択することができます。デフォルト
では、全ての入札種別がチェックされています。
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2.9.資格ランクの設定

■資格ランクの設定

「A」、「B」、「C」、「D」、「E」を選択することができます。デフォルトでは、
全ての資格ランクがチェックされています。

資格ランクは、全省庁統一資格、東京都、東京23区市町村について
表示されます。

2.10.検索種別の設定

■検索種別の設定

「件名一致検索」「全文一致検索」を選択することができます。件名
一致検索は案件名を対象に、全文一致検索は公告文全体を対象
に検索します。デフォルトでは、件名一致検索となっております。

なお、検索条件の指定欄で表示される☆は件名一致検索を示し、
★は全文一致検索を示しています（2.2.参照）。
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2.11.メールアドレスの設定

■メールアドレスの設定

「発注地域」～「検索種別」で設定した条件に合致する案件を
メールで受け取ることができます。アドレス入力は99アドレスま
で設定可能です。プルダウンを押下すると、下方に入力欄が追
加表示されます。

有効設定は、デフォルトでは有効に設定されています。

また、（登録内容について）にカーソルを置くと、新着メール配信
対象の登録済みのメールアドレス数が表示されます。

12

メールアドレス
（登録内容について）

有効設定

◆新着メールのイメージ◆

公告概要を閲覧できます。仕様書を直接確認できます。

17 / 03 /15
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次の赤枠内の「入札情報ブックマーク」ボタンを押下して下さい。
「入札情報ブックマーク」ページが表示されます。

３．ブックマーク

3.1.ブックマークした情報のCSV保存方法

【機能情報】

「入札情報ブックマーク」ページは、「入札情報検索」ページでブックマーク
した入札情報のみを閲覧・編集・管理する機能となります。
また、CSV保存によってデータのダウンロードが可能です。

■①表示件数を変更

「表示件数」を選択して下さい。10、30、50、100件と表示件数の変更がで
きます。

■②CSVファイルをダウンロード

「CSV保存」ボタンを押下して下さい。保存ファイルはMicrosoft Excelで閲
覧・編集・保存することができます。「□全てをチェック」をチェックすると、下
方に表示されている案件のすべての□にチェックが入ります。

■③削除

削除を希望される案件のチェックボックスにチェックを入れ、「削除」ボタン
を押下して下さい。

「□全てをチェック」をチェックすると、下方に表示されている案件のすべて
の□にチェックが入ります。

■④行を並び替え

「並び替えができます」のプルダウンを押下すると各項目が現れますので、
ご希望の項目の「▲」「▼」で並び替えて下さい。それぞれ昇順、降順に並
び替えられます。

■⑤ページを移動

「Page：」の下の番号をクリックして下さい。クリックしたページへ移動します。

■⑥入札に関する詳細を表示

ご覧になりたい「件名」をクリックして下さい。ポップアップにて入札情報詳
細を閲覧いただけます。

13
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②

①
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次の赤枠内の「落札情報検索」ボタンを押下して下さい。
「落札情報検索」ページが表示されます。

４．落札情報検索

4.1.落札情報検索とは

【機能情報】

「落札情報検索」ページは、落札情報を効率的に検索・表示できる機能と
なります。
また、CSV保存によってデータのダウンロードが可能です。

14
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4.2.落札情報検索
■①検索各項目の設定方法の詳細は、下記のページをご参照下さい。

地域ブロック ：4.3 地域ブロックの設定
発注機関 ：2.6 発注機関の設定
検索キーワード ：2.7 検索キーワード

■②検索条件の保存

「地域ブロック」～「検索キーワード（案件名対象）」までを設定後、「登録」→「検索条件
名」を入力し、「新規登録」ボタンを押下し保存してください。検索条件は20まで保存で
きます。

■③保存した検索条件の読み込み
保存した検索条件の中から、検索したい検索条件名を選択すると、「地域ブロック」～
「検索キーワード」までが自動設定されます。

■④保存した検索条件の更新／削除／順番変更
条件を変更したい時は、検索各項目の内容を変更し、「更新」ボタンで更新してくださ
い。条件を削除したい時は、「削除」ボタンで削除してください。
表示されている順番を変更したい時は、▲ ▼印を押下し、上下に移動させることによ
り変更が可能です。

■⑤会社名を設定

「地域ブロック」、「発注機関」、「検索キーワード（件名）」に加えて会社名の設定（検索
条件保存の対象ではありません）も可能です。「検索キーワード」、「会社名」はいづれ
かで検索して下さい。

■⑥開札日の期間を設定

「開札日」を指定することにより、指定期間内の落札情報を検索することができます。

■⑦検索条件を押下

「検索」ボタンを押下すると、下方に検索結果一覧が表示されます。

■⑧検索条件をクリア

「クリア」ボタンを押下して下さい。「地域ブロック」～「検索キーワード」までがクリアさ
れます。
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③

④

「地域ブロック」～「検索キーワード」を指定後、検索条件の指定の「登録」
ボタンを押下することにより条件名の保存が可能です。

⑦ ⑧

②

②

①

⑤

⑥
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4.3.地域ブロックの設定

■手順説明

①「地域ブロック項目」を選択し、②「追加→」ボタンを押下することで、③選択した地
域ブロックが「検索対象」に追加されます。さらに、④「地域ブロック検索条件へセット」
ボタンを押下すると、最終的に地域ブロックが設定されます。

また、①´「全て選択」を押下すると、全ての発注地域を一度に選択することができま
す。

■Ａ 全ての選択方法

「↓全て選択」ボタンを押下して下さい。

■Ｂ 検索対象から削除方法

「検索対象」から削除を希望される都道府県を選択し、「リストから削除」ボタンを押下
して下さい。

※なお、「地域ブロック項目」において項目を選択する場合、キーボードのCtrlボタン

を押しながら選択すると、複数同時に選択することができます。
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4.4.検索結果 ■①CSVファイルをダウンロード

「CSV保存」ボタンを押下して下さい。保存ファイルはMicrosoft 
Excelで閲覧・編集・保存することができます。

■②ページを移動

「Page：」の下の番号をクリックして下さい。クリックしたページへ移
動します。

■③行を並び替え

「並び替えができます」のプルダウンを押下すると各項目が現れ
ますので、ご希望の項目の「▲」「▼」で並び替えて下さい。それ
ぞれ昇順、降順に並び替えられます。

■④落札に関する詳細を表示

ご覧になりたい「件名」をクリックして下さい。
ポップアップにて入札情報詳細を閲覧いただけます。
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次の赤枠内の「登録情報確認・変更」ボタンを押下して下さい。
「登録情報確認・変更」ページが表示されます。

５．登録情報確認・変更

5.1.登録情報確認・変更とは

【機能情報】

「登録情報確認・変更」ページは、会員情報を変更する機能となります。住
所や会社などの変更がある場合は、この機能をご利用下さい。
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※「登録情報確認・変更」画面からは、メールアドレス（ログイン用ＩＤ）は
変更できませんので、変更をご希望の場合は入札王事務局へご連絡
ください。
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5.2.登録情報確認・変更の手順

【変更画面】

入力を終えたら「登録確認」ボタンを押
下して下さい。

【確認画面】

問題が無ければ「登録」ボタンを、修正する
場合は「戻る」ボタンを押下して下さい。

【完了画面】

登録情報変更の完了です。
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